
 

 

Finanzbuchhalter (m/w/d) Vollzeit oder Teilzeit (mind. 28 Wochenstunden) 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Ergänzung unseres Teams eine*n 

engagierte*n Mitarbeiter*in mit Schwerpunkt Finanzbuchhaltung. Als Teil unseres 

Teams in der zentralen Verwaltung mit Sitz im Glockenbachviertel freuen wir uns auf 

Verstärkung sowie professionelle Expertise im Bereich der Finanzbuchhaltung, der 

Projektbewirtschaftung und Weiterentwicklung unserer Gesamtverwaltung. Die gute 

Arbeit der Verwaltung ist Grundlage für die Arbeit im soziokulturellen Bereich im 

Bürgerhaus Glockenbachwerkstatt, im Stadtteilkulturzentrum LUISE und in der 

Kindertagesbetreuung mit 13 Kindertageseinrichtungen sowie 2 Mittagsbetreuungen 

verteilt über das ganze Stadtgebiet Münchens. 

Als Mitglied des Verwaltungsteams schaffst du die Grundlage für die zuverlässige, 

gute Finanzierung unserer Arbeit. Du garantierst die Einhaltung der Fristen, die 

korrekte Prüfung, Überweisung und Verbuchung von Rechnungen, das Monitoring 

der Konten, die Aufbereitung der Zahlen für die weitere Bearbeitung. Darüber hinaus 

wirkst du an der Erstellung von Förderanträgen sowie der dazugehörigen 

Verwendungsnachweise mit.  

Wenn du Wert auf einen sinnstiftenden Arbeitskontext legst, einschlägige 

Erfahrungen und vertieftes Interesse an der Arbeit in einer gemeinnützigen 

Einrichtung hast, dann bist du bei uns richtig. Hier kannst du Deine Zahlenaffinität 

nutzen, um einen Betrag zur Schaffung und Sicherung von Rahmenbedingungen 

leisten, eigene Ideen einbringen und den Verein mit seinen Einrichtungen aktiv 

mitgestalten.  

 

DEINE AUFGABEN 

• Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung  

• Erstellung und Prüfung von Rechnungen  

• Erfassung, Kontrolle und Pflege buchhalterischer Daten  

• Bearbeitung von Zahlungseingängen und Zahlungsausgängen  

• Mitwirkung an der Weiterentwicklung der Digitalisierung der Verwaltung 

• Mitwirkung an der Weiterentwicklung der internen Kostenrechnung und des 

Controllings 

• Unterstützung bei Budgetplanungen und bei den Endabrechnungen mit 

Kostenträgern 

• Enge Kommunikation und Abstimmung mit den anderen Bereichen unserer 

Verwaltung (Finanzbuchhaltung, Personalabteilung) und den jeweiligen 

Geschäftsbereichsleitungen 

• Mitwirkung an den Jahresabschlüssen 



 

WIR BIETEN 

• Vergütung in Anlehnung an den TVöD VKA je nach Qualifikation VKA 9a – 9c 

(28-39 Wochenstunden) Jahressonderzahlung (85% eines 

Bruttomonatsgehalts) 

• 31 Urlaubstage (bei einer 5 Tage Woche)  

• Fahrtkostenzuschuss sowie eine betriebliche Altersvorsorge 

• Flache Hierarchien und eine gelebte Fehler– und Feedbackkultur 

• Gute Einarbeitung und kollegiale Beratung 

• Regelmäßige Teambesprechungen 

• Fort- und Weiterbildungen 

• Arbeiten im Herzen von München – mitten im Münchner Glockenbachviertel 

• Mobiles Arbeiten ist nach Deiner Einarbeitungsphase möglich 

• Mitarbeiterfeste und Betriebsausflüge – zur Stärkung des Zusammenhalts 

• einen sicheren Arbeitsplatz  

 

DU BRINGST MIT 

• eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Finanzbuchhaltung, Banken, 

Steuern oder BWL sowie erste Berufserfahrung 

• Erfahrung in der Bewirtschaftung von gemeinnützigen Einrichtungen (Vereine, 

gGmbH o.ä.) 

• Ein gutes Verständnis für die Anwendung von Regelwerken und 

Handreichungen (Nebenbestimmungen, Gesetze etc.) 

• Ausgeprägtes analytisches und übergreifendes Denkvermögen 

• Kommunikationsstärke, Team- und Konfliktfähigkeit 

• Eine selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise sowie ein 

hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein 

• Identifikation mit unseren Werten und den berufsethischen Prinzipien der 

sozialen Arbeit 

 
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von 
Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, 
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 
 

Für Fragen zu freien Stellen oder dem Bewerbungsprozess melde dich bei  
Nicolai Polke unter 0173/8616715 

 

Deine Bewerbung sendest du ausschließlich per Mail und in einem Dokument 
zusammengefasst an 

personal@glockenbachwerkstatt.de 

Glockenbachwerkstatt e.V. 
Blumenstr. 7 | 80331 Münchenwww.kita-glockenbachwerkstatt.de 


